Vnitřní řád školní družiny ZŠ Hrotovice
 POSLÁNÍ ŠKOLNÍ DRUŽINY
     Školní družina je místo, kde žáci po skončeném školním vyučování společně tráví volný čas hrou, odpočívají,  regenerují síly při vycházkách a sportovních hrách, získávají drobné pracovní dovednost při různorodých výtvarných činnostech. Ve ŠD  dostávají prostor k rozvoji svých zájmů. ŠD je určena  pro žáky 1. – 5. ročníku ZŠ, kteří jsou přihlášeni k pravidelné denní docházce do družiny.

PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ V ŠD A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI  PRACOVNÍKY

     Práva a povinnosti a jejich zákonných zástupců jsou určeny školním řádem a vnitřním řádem družiny. Pokud žák soustavně porušuje školní řád a vnitřní řád družiny, může ředitel školy rozhodnout o jeho vyloučení. Učitelé a vychovatelky spolupracují a vzájemně si předávají informace, jež mohou ovlivnit činnost žáka v ŠD nebo ve vyučování.
Žáci mají právo:

· na svobodnou účast v zájmovém vzdělávání

· na zabezpečení přístupu k informacím, jež podporují jeho morální, sociální a duchovní obzor

· na zajištění prostoru pro všestranný rozvoj osobnosti, sociální komunikaci, dostatek odpočinku a volného času, na dodržování základních psychohygienických podmínek

· na vyjádření vlastního názoru

· na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před projevy šikany, rasizmu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti
         Žáci mají povinnost:

·  řádně docházet do školní družiny
·  dodržovat školní řád a vnitřní řád družiny

· dodržovat dohodnutá pravidla chování, bezpečnostní předpisy a pokyny k ochraně zdraví, se kterými byl seznámen

· plnit pokyny pedagogických pracovníků, která jsou v souladu se školním řádem a vnitřním řádem družiny

· neopouštět bez dovolení prostory družiny

· nepřítomnost nebo změnu v odchodu z družiny doložit na písemné omluvence opatřené datem, časem odchodu  a podpisem zákonného zástupce

· respektovat práva druhého, vyjadřovat se slušně, nedopouštět se násilí vůči druhému, neponižovat, nezesměšňovat  nebo jinou formou neomezovat práva druhého, předcházet vzniku konfliktů

· nenosit do školy věci, které nesouvisí s činností a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho i spolužáků

· chránit zdraví své i svých spolužáků a neprovozovat činnosti, které jsou zdraví škodlivé

· nenosit do školy cennosti, vyšší obnosy peněz – škola neručí za jejich případnou ztrátu či odcizení

· hlásit každý úraz nebo vznik škody ke které došlo v souvislosti s činností družiny

· chodit vhodně oblečen s ohledem na plánované činnosti

· udržovat prostory ŠD v pořádku a čistotě

· chránit majetek ŠD před poškozením
Zákonní zástupci mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání a ostatních aktivit
· vyjadřovat se k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitosti jejich dětí
· přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu ŠD    
Zákonní zástupci jsou povinni:

· doložit změnu v odchodu žáka písemnou žádostí s uvedením data, časem odchodu a podpisem
· informovat o každé změně zdravotní způsobilosti žáka, zdravotních obtížích nebo jiných závažných okolnostech, které by měly vliv na jeho zapojení do činnosti v družině

· uhradit platbu za zájmové vzdělávání podle směrnice ředitele školy

· respektovat ustanovení školního řádu, vnitřního řádu družiny a pokyny vychovatelek, které jsou v souladu s těmito řády
PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠD,  ORGANIZACE ČINNOSTI
1. Provoz ŠD je pro žáky 1. až 5. ročníku ráno od 6:00 do 7.10 h a po skončení vyučování od 11.15 h do 16.00 h.
2. Obuv a oděv odkládají žáci ráno při příchodu ve svých šatnách.

3. Po skončení vyučování (dle rozvrhu hodin) předá učitelka vychovatelce žáky školní družiny na určeném místě. 

4. Docházka přihlášených žáků je povinná. Nepřítomnost žáka zapíše vychovatelka do Přehledu výchovně vzdělávací práce. Zpráva o mimořádném odchodu žáka se zakládá. Dojíždějící žáky vychovatelka uvolní v určenou dobu, za cestu k autobusu neodpovídá.

5. Oddělení ŠD se naplňuje do počtu 30 žáků. Po domluvě s vychovatelkou je možné zařadit    i žáka, který dochází do ŠD nepravidelně dle potřeby zákonných zástupců. Pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený na přihlášce, změny je nutné včas vždy písemně oznámit. Pedagogický dohled žáků do kroužků a ZUŠ vychovatelka nezajišťuje.

6. Zákonní zástupci jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro případ nemoci žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka.

7. Pokud si zákonný zástupce nevyzvedne dítě do stanovené doby skončení provozu ŠD, vychovatelka ho telefonicky vyzve, následuje čekací doba v délce 30 minut. Po uplynutí této doby uvědomí vychovatelka vedení školy.

8. Žáky ŠD z končícího oddělení v 15.00 h předá vychovatelka vždy osobně do druhého oddělení.
9. Ve školní jídelně dbá vychovatelka na kulturu stolování.

10. Vychovatelka vždy přihlíží při výběru zaměstnání k počasí.

     Vychovatelky zajišťují přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností. Vybíráním úplaty je pověřena hospodářka školy. Kapacita školní družiny je 60 žáků ve 2 odděleních, ranní družina v 1 oddělení. Do družiny jsou přednostně přijímáni mladší žáci.

VÝCHOVNĚ VZDĚLÁVACÍ ČINNOST

     ŠD realizuje výchovně vzdělávací činnost v době mimo vyučování formou odpočinkových     a zájmových činností, umožňuje žákům přípravu na vyučování. Přípravy jsou rozvrženy tak, aby vyhovovaly psychohygienickým požadavkům, byly různorodé a pro žáky zajímavé:
· odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu ;  klidové hry, četba a poslech
· rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich aktivní odpočinek s aktivními prvky, jsou to spontánní a motivační hry
· zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují seberealizaci, rozvoj pohybových dovedností a poznání, je to řízená kolektivní nebo individuální činnost, která může být organizována i v zájmovém kroužku, tyto činnosti jsou zaměřeny esteticky, přírodovědně, zařazujeme pohybové aktivity, dopravní výchovu, společenskou a jiné
· příprava na vyučování -  probíhá formou didaktických her, získáváním doplňujících poznatků při vycházkách, poslechové činnosti, práci s knihou a časopisy

· pro činnost ŠD platí stejná ustanovení jako ve školním řádu
· žáci přihlášení do ŠD jsou o  poučeni o bezpečnosti a záznam je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení
     Pokud žák narušuje soustavně vnitřní řád a činnost ŠD, může být rozhodnutím ředitele školy z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví        a bezpečnost ostatních, dlouhodobě a svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů.

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ

     Vychovatelky na začátku roku provedou poučení o bezpečnosti a pravidlech chování v ŠD. Všichni žáci se chovají tak, aby neohrozili zdraví své ani jiných osob v družině a prostorách, kde probíhá činnost družiny. V případě úrazu ohlásí tuto skutečnost vychovatelce a ta učiní opatření k zajištění první pomoci a  informuje rodiče. Rovněž informuje o případných změnách zdravotního stavu dítěte. Vychovatelky přihlížejí k fyziologickým potřebám žáků a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a předchází rizikovému chování.

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠD ZE STRANY ŽÁKŮ
     Žáci zacházejí s majetkem šetrně, při úmyslném poškození hradí vzniklou škodu. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí.

 DOKUMENTACE
V ŠD je vedena tato dokumentace:

· zápisové lístky žáků, jejichž součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny podepsané zákonným zástupcem

· třídní knihy jednotlivých oddělení, obsahující přehled výchovně vzdělávací práce včetně docházky žáků

· vnitřní řád školní družiny

· roční hodnocení práce ŠD jako podklad pro výroční zprávu školy

V Hrotovicích dne 1.9. 2014       
.............................................................................    .....................................................................

                       Zdeňka  Kašpárková                                     PaedDr. František Kašpárek                                       vychovatelka ŠD                                                    ředitel školy
